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ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล 
เรื่อง      แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี   ประจ าปี  พ.ศ. ๒๕61 

---------------------------------- 

                 ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล   ได้ด าเนินการจัดท าแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือน
และที่ดินโดยอาศัยตามความในพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ( ฉบับที่ ๕ ) 
พ.ศ. ๒๕๔๓ และพระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่  พ.ศ. ๒๕๐๘   และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ( ฉบับที่ ๓ ) พ.ศ. ๒๕๔๓  
และพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ และพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๒๐ และมาตรา 
๖๓ ก าหนดให้ราชการส่วนท้องถ่ินออกข้อก าหนดในการจัดเก็บ ขน และก าจัดสิ่งปฏิกูล หรือมูลฝอย และรายได้จาก
สาธารณูปโภคและการพาณิชย์  ด าเนินการจัดเก็บภาษีดังกล่าวเพื่อเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานด้านการ
จัดเก็บภาษีและเร่งรัดการจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพลเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพจึงได้ก าหนด
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี  โดยก าหนดผู้รับผิดชอบ  ระยะเวลาการเสียภาษี  ข้ันตอนการด าเนินการ   ช่วงเวลา
ด าเนินการจัดเก็บ   องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพลจึงขอประกาศใช้แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี  ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.  ๒๕60  ตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้ 

       จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่   ๑  ตุลาคม   พ.ศ.  ๒๕60 

 

                                                (ลงช่ือ)            
    ( นายมาตร์  อินมา ) 

       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล 



 
 

ค าน า 
 
  ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพลเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  ซึ่งมีอ านาจหน้าที่ในการ
ด าเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง  ซึ่งประกอบด้วย ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีป้าย ภาษีบ ารุงท้องที่ 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ  รายได้จากสาธารณูปโภคและการพาณิชย์ และค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย ซึ่งการ
จัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนการปฏิบัตทิี่จะด าเนินการจัดเก็บรายได้ 

  
ดังนั้น   เพื่อให้การจัดเก็บภาษี  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ   ฯลฯ  ทุกประเภทด าเนินการเป็นไป 

ด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง  ทันตามก าหนดระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผล  องค์การบริหาร
ส่วนต าบลชัยจุมพล  จึงได้ก าหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕9 ข้ึน
เพื่อให้การปฏิบัติบรรลุเป้าหมายสูงสุดตามที่วางไว้ 

 
 

จัดท าโดย 
 

           (ลงช่ือ)      มณีรัตน์  อุดใจ 
 (นางสาวมณีรัตน์  อุดใจ) 

 นักวิชาการจัดเกบ็รายได้ช านาญการ  
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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้  ประจ าปีงบประมาณ  2561 
งานพัฒนาจัดเก็บรายได้   กองคลัง   

องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล อ าเภอลับแล จังหวัดอุตรดิตถ์ 
 
1. หลักการและเหตุผล 
 ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพลมนีโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึง  และเป็นธรรมโดยค านึงถึง
สภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดข้ึนในปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการจัดเก็บภาษี โดยมิให้เกิดผล
กระทบในการช าระภาษีของประชาชนในต าบลชัยจุมพล 
 ดังนั้น  เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการจดัเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายสูงสุด  องค์การบริหารส่วน
ต าบลชัยจุมพลจึงก าหนดแนวทางการปฏิบตัิงาน  โดยการออกให้บริการรับยื่นแบบเพื่อแสดงรายการทรัพย์สนิเพือ่เสยี
ภาษีกับประชาชนภายในต าบล  ซึ่งจะช่วยให้ลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน  จึงจ าเป็นต้องจัดท าแผนการจัดเก็บรายได้
ประจ าปีงบประมาณ 2561  ข้ึนมา 
   

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพื่อให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพลบรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพและ
เป็นธรรมแก่ประชาชน 
 2.2 เพื่อให้องค์กรมีรายได้เพิ่มข้ึน  ซึ่งจะส่งผลให้สามารถน างบประมาณมาพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล
ชัยจุมพลได้มากข้ึน 
 2.3 เพื่อให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับองค์การบริหารส่วนต าบล
ชัยจุมพล 
 2.4 เพื่อให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
 

3. เป้าหมาย   
 3.1 การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพลเพิ่มข้ึน ร้อยละ 1-3  ของปีงบประมาณ  
2558 
 3.2 ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล 
 3.3 การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 
 

4. วิธีการด าเนินการ 
4.1 ขั้นเตรียมการ 

  - ส ารวจและจัดเตรยีมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน  จัดท าค าสั่ง จัดท าประกาศ และออกหนังสือแจ้ง
เวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพื่อจะได้มาย่ืนแบบพิมพ์ภายในระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎระเบียบ  โดยตรวจสอบ
และคัดลอกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี ตาม ผ.ท.4 
  

4.2 ขั้นด าเนินการ 
- จัดท าประกาศ  ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 
- แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
 

.../แจ้งประชาสัมพันธ์ 
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- แจ้งประชาสัมพันธ์จัดท าเป็นหนังสือให้กับผู้ใหญ่บ้าน ทั้ง 11 หมู่บ้าน ประกาศให้ผู้ที่อยู่ในข่าย

ต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
  - จัดท าแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 
  - ออกให้บริการรับการยื่นแบบ  และช าระภาษีนอกสถานที่ 
 

4.3 หลังด าเนินการแล้วเสร็จ 
- ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 

 
5. ระยะเวลาด าเนินการ 
 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม  2560 – 30 กันยายน 2561 
 
6. ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 
 กองคลัง ฝ่ายพัฒนาและจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล  อ าเภอลับแล จังหวัดอุตรดิตถ์ 
 
7. งบประมาณ 
 ใช้จ่ายจากข้อบัญญัติ งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  2561 
 
8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 8.1 ภาษีจากการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารสว่นต าบลชัยจุมพลเพิ่มข้ึนร้อยละ 1-3 ของปีงบประมาณ  
2560 
 8.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการเสียภาษี 
 8.3 การปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
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1.  ภาษีบ ารุงท้องที่ (ก าหนดระยะเวลายื่นแบบ  และช าระภาษี เดือนมกราคม – เมษายน พ.ศ.2559) 
  หมายถึง ภาษีที่เก็บจากเจ้าของที่ดิน ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ซึ่งมีกรรมสิทธ์ิในที่ดิน
การยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีบ ารุงท้องที่โดยเจ้าของที่ดินที่อยู่ในเขตต าบลชัยจุมพล  ให้ไปยื่นแบบแสดง
รายการที่ดิน (แบบ ภบท.5)  ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล ส่วนการคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได้ 
ภายในเดือนมกราคมปีแรก ที่มีการตีราคาปานกลางที่ดิน และทุก ๆ 4 ปี จะมีการยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน และ
ประเมินใหม่ และช าระภาษีภายในเดือน มกราคม – เมษายน ของทุกปี 
  กรณีเป็นเจ้าของที่ดินรายใหม่ หรือ มีการเปลี่ยนแปลงจ านวนที่ดินจะต้องยื่นแบบแสดงรายการ
ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลง 
  

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ 
  ผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปีใด มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ในปีนั้นและตลอดไป
จนกว่าจะเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน 
  

ก าหนดระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
  ให้เจ้าของที่ดินซึ่งมีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) ณ ที่ท าการ
องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล ส่วนการคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได้ ภายในเดือนมกราคม ของปีแรกที่มีการตี
ราคาปานกลางของที่ดินแบบแสดงรายการที่ได้ยื่นไว้นั้นใช้ได้ทุกปีในรอบระยะเวลา  4 ปี นั้น  
  

หลักฐานที่ต้องน าไปแสดงเพื่อช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
  1.  บัตรประจ าตัวประชาชน 
  2.  ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา (ในกรณีที่ได้ช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่มำแล้ว) 
  3.   ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  4.   หลักฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดิน ตามที่กฎหมายก าหนด เช่น โฉนด,น.ส.3.,ส.ค.1 ฯ 
  5.   หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 
  6.   หนังสือมอบอ านาจกรณีที่ให้ผู้อื่นมาท าการแทน 
  กรณีที่เป็นการเสียภาษีในปีที่ไม่ใช่ปีที่ยื่นแบบ ภบท.5 ท่อนที่มอบให้เจ้าของที่ดินหรือใบเสร็จรับเงิน
ค่าภาษีปีสุดท้ายให้น ามาด้วย 
  

ขั้นตอนการช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
1. การยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม ของปีที่มีการตี 

ราคาปานกลางที่ดิน 
- ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พร้อมด้วยหลักฐานที่ 

ต้องใช้ต่อเจ้าหน้าที่พนักงานประเมิน  ภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 
- เจ้าพนักงานประเมินจะท าการตรวจสอบและค านวณค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมิน   

(ภบท.9 หรือ ภบท.10)  ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจ านวนเงินเท่าใดภายใน 
เดือนมีนาคม 

- ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปี เว้นแต่กรณีที่ 
ได้รับใบแจ้งใบประเมินหลัง เดือนมีนาคม   ต้องช าระภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 

.../2.การยื่นแบบ 
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2. การยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน   กรณีเป็นเจ้าของที่ดินรายใหม่หรือจ านวนเนื้อที่ดินเดิม 
เปลี่ยนแปลงไป 

- เจ้าของที่ดินที่ได้มีการเปลี่ยนแปลงจ านวนเนื้อที่ดินหรือเป็นผู้ได้รับโอนที่ดินข้ึนใหม่ต้องยื่น 
แบบแสดงรายการที่ดินหรือยื่นค าร้องขอเปลี่ยนแปลงจ านวนที่ดินต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในก าหนด 30 วัน  
นับแต่วันได้รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลงโดยให้แบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8  แล้วแต่กรณี 

- เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
- เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบถึงจ านวนเงินที่จะต้องเสียภาษีในปีต่อไป 

จ านวนเท่าใด 
3. การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อน 

เปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอย่างอื่นท าให้อัตราภาษีบ ารุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป 
- เจ้าของที่ดินย่ืนค าร้องตามแบบ ภบท.8  พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าพนักงานประเมิน 

ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดิน 
- เจ้าพนักงานประเมินจะออกใบรับให้ 
- เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด 
- การขอช าระภาษีบ ารุงท้องที่ในปีถัดไปจากปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินให้ผู้รับ 

ประเมินน าใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกับเงินไปช าระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 
        เงินเพิ่ม 
          เจ้าของที่ดินผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 

1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการที่ดินภายในก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10  ของค่าภาษีบ ารุงท้องที่ 
เว้นแต่กรณีเจ้าของที่ดินได้ย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินก่อนที่เจ้าพนักงานประเมินจะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั้น 
ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 5 ของค่าภาษีบ ารุงท้องที่ 

2. ยื่นแบบแสดงรายการที่ดินโดยไม่ถูกต้องท าให้จ านวนเงินที่จะต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ลด 
น้อยลง ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษีบ ารุงท้องที่ที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีที่เจ้าของที่ดินได้มาขอแก้ไข
แบบแสดงรายการที่ดินให้ถูกต้องก่อนที่เจ้าพนักงานประเมินแจ้งการประเมิน 

3. ช้ีเขตแจ้งจ านวนที่ดินไม่ถูกต้องต่อเจ้าพนักงานส ารวจ โดยท าให้จ านวนเงินที่จะต้องเสียภาษี 
บ ารุงท้องที่ลดน้อยลงให้เสียภาษีเงินเพิ่มอีก 1 เท่า ของภาษีบ ารุงท้องที่ประเมินเพิ่มเติม 

4. ไม่ช าระภาษีบ ารุงท้องที่ภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 24 ต่อปี  หรือ ร้อยละ 2   
ต่อเดือน ของจ านวนเงินที่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน และไม่น าเงินเพิ่มเติมตาม  
ข้อ 1  – ข้อ 4  มารวมค านวณด้วย 

 
บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ 
1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยค าเท็จ ตอบค าถามด้วยถ้อยค าอันเป็นเท็จ หรือน า 

พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีบ ารุงท้องที่ ต้องระวางโทษจ าคุก 
ไม่เกิน 6 เดือน หรือ ปรับไม่เกิน 2,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

2. ผู้ใดจงใจไม่มาหรือยอมช้ีเขต หรือไม่ยอมแจ้งจ านวนเนื้อที่ดิน ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน  
1 เดือน  หรือ ปรับไม่เกิน 1,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

3. ผู้ใดฝ่าฝืนค าสั่งของเจ้าพนักงานซึ่งสั่งให้มาให้ถ้อยค าหรือส่งบัญชีหรือเอกสารมาตรวจสอบ  
 

.../หรือสัง่ให ้
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หรือสั่งให้ปฏิบัติการเท่าที่จ าเป็นเพื่อประโยชน์ในการเร่งรัดภาษีบ ารุงท้องที่ค้างช าระหรือไม่มาให้ถ้อยค า หรือไม่ส่ง
เอกสารอันควรแก่เรื่องมาแสดงตามหนังสือเรียก ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 1 เดือน หรือ ปรับไม่เกิน 1,000 บาท  
หรือ ทั้งจ าทั้งปรับ 
   

การอุทธรณ์ 
   ถ้าเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดิน หรือไม่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีบ ารุงท้องที่
แล้ว เห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ โดยอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานประเมิน
ภายใน  30  วันนับแต่วันที่ประกาศราคาปานกลางของที่ดินหรือวันที่ได้รับแจ้งประเมินแล้วแต่กรณี 
  การอุทธรณ์ไม่เป็นการทุเลาการเสียภาษีบ ารุงท้องที่ เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดให้
ขอค าวินิจฉัยอุทธรณ์หรือค าพิพากษาของศาล 
  ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์ค าวินิจฉัยของผู้ว่าราชการจังหวัดต่อศาลภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งวินิจฉัยอุทธรณ์ 
  

การขอคืนภาษีบ ารุงท้องที่ 
  ผู้เสียภาษีบ ารุงท้องที่โดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสียผู้นั้นมีสิทธิขอรับคืน
ภายใน 1 ปี ได้โดยย่ืนค าร้องขอคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ 
 

2. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  (ก าหนดระยะเวลาในการยื่นแบบช าระภาษี เดือนมกราคม – กุมภาพันธ์ 
ของทุกปี) 
  หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอื่นๆ กับที่ดินใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือน หรือสิ่ง
ปลูกสร้างนั้น 

  
ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

  ผู้ที่เป็นเจ้าของทรัพย์สินโรงเรือนสิ่งปลูกสร้าง ตึก อาคาร หรือสิ่งปลูกสร้างอื่น ฯลฯ  ในเขตต าบล 
ชัยจุมพลซึ่งหาผลประโยชน์  โดยใช้เป็นสถานประกอบการพาณิชย์ต่างๆ ให้เช่าหรือให้ผู้อื่นอยู่อาศัย หรือแสวง 
หารายได้  ซึ่งอยู่ในข่ายต้องช าระภาษีโรงเรือนและที่ดินกับต าบลชัยจุมพล 
  

ก าหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
  เจ้าของทรัพย์สินย่ืนแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภรด.2) ณ ที่ท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบลชัยจุมพล ส่วนการคลัง ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 

 
หลักฐานที่ต้องน าไปแสดง 

๑. ส าเนาโฉนดที่ดิน /น.ส.3 / น.ส.3.ก /ส.ค.1 หรือเอกสารสิทธ์ิอื่นๆ 
๒. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีหน้าที่เสียภาษี 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
๔. ทะเบียนการค้า, ทะเบียนพาณิชย์, ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

.../5. ใบเสรจ็รับ 
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๕. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ล่วงมาแล้ว 
๖. หนังสือมอบอ านาจกรณีให้ผู้อื่นท าการแทน 
๗. แผนที่ตั้งของโรงเรือนและที่ดิน หรือสิ่งปลูกสร้างที่เสียภาษี 

 
ขั้นตอนการช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

๑. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและ 
ที่ดิน (ภรด.2) พร้อมด้วยหลักฐาน ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล ส่วนการคลัง  
งานพัฒนาจัดเก็บรายได้  ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 

๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะท าการตรวจสอบความสมบูรณ์แบบแสดงรายการภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
(ภรด.2) 

๓. เจ้าหน้าที่ประเมิน ประเมินค่ารายปีและค่าภาษีที่ต้องเสีย 
๔. พนักงานเก็บภาษีแจ้งการประเมิน (ภรด.8) ให้ผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็น

จ านวนเงินเท่าใด 
๕. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเมื่อได้รับแจ้งการประเมนิแล้วจะต้องน าเงนิค่าภาษีไปช าระภายใน 30 วัน นับ

ถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน มิฉะนั้นต้องเสียเงินเพิ่ม 
 
อัตราค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

๑. ผู้รับประเมินช าระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปี 
๒. อัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี  
 

 เงินเพิ่มภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน เมื่อได้รับแจ้งการประเมินแล้วจะต้องน าเงินค่าภาษีต้องไปช าระ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันถัดจากที่ได้รับแจ้งประเมินมิฉะนั้นต้องเสียเงินเพิ่ม 

1. ช าระไม่เกิน 1 เดือน นับแต่วันพ้นก าหนดให้เสียเงินเพิ่มร้อยล่ะ 2.5 ของค่าภาษีค้าง 
2. ช าระไม่เกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน ให้เสียเงินเพิ่มร้อยล่ะ 5 ของค่าภาษีค้าง 
3. ช าระไม่เกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน ให้เสียเงินเพิ่มร้อยล่ะ 7. 5 ของค่าภาษีค้าง 
4. ช าระไม่เกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน ให้เสียเงินเพิ่มร้อยล่ะ 10 ของค่าภาษีค้าง 

  
 การช าระค่าปรับ 
ผู้ใดไม่ยื่นแบบแสดงรายการช าระภาษีต่อเจ้าหน้าที่ภายในก าหนดต้องระวางโทษปรับไม่เกิน  200 บาท 
  
 บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

1. ผู้ใดละเลยไม่แสดงข้อความในแบบพิมพ์เพื่อแจ้งรายการทรัพย์สินตามความเป็นจริงตามความรู้
เห็นของตนให้ครบถ้วน และรับรองความถูกต้องของข้อความดังกล่าวพร้อมทั้งลงวันที่ เดือน ปี และลายมือช่ือของตน
ก ากับไว้ เว้นแต่จะมีเหตุสุดวิสัย ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสองร้อยบาท 

2. ผู้ใดละเลยไม่ปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจ้าหน้าที่ ไม่แจ้งรายการเพิ่มเติมรายละเอียด 
ไม่น าพยานหลักฐานมาแสดงหรือไม่ตอบค าถามเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ซักถาม หรือไม่ตอบค าถามเมื่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่ซักถามผู้รับประเมินในเรื่องใบแจ้งรายการ ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าร้อยบาท 

.../3.ผู้ใดย่ืนข้อ 
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3. ผู้ใดยื่นข้อความเท็จ หรือให้ ถ้อยค าเท็จ หรือตอบค าถามด้วยค าอันเป็นเท็จ หรือน า

พยานหลักฐานเท็จมาแสดง  เพื่อหลีกเลี่ยงหรือจัดหาทางให้ผู้อื่นหลีกเลี่ยงการค านวณค่ารายปีแห่งทรัพย์สินของตน
ตามที่ควรหรือโดยความเป็นเท็จ โดยเจตนาละเลย โดยฉ้อโกงโดยอุบาย  โดยวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใดทั้งสิ้นที่
หลีกเลี่ยงการค านวณค่ารายปีแห่งทรัพย์สินของตนตามที่ควรก็ดี ต้องระวางโทษจ าคุก ไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่
เกิน 500 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
  
 การอุทธรณ์ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
  เมื่อผู้เสียภาษีได้รับแจ้งการประเมินแล้ว  ไม่พอใจในการประเมินของพนักงานเจ้าหน้าที่โดยเห็นว่า
ค่าภาษีสูงเกินไป หรือประเมินไม่ถูกต้อง ก็มีสิทธิอุทธรณ์ต่อ คณะผู้บริหารท้องถ่ินตามแบบที่ก าหนด (ภรด.9) ภายใน 
15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน  และเมื่อได้รับแจ้งผลช้ีขาดแล้วยังไม่เป็นที่พอใจก็มีสิทธิฟ้องร้องต่อศาลได้
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งความให้ทราบค าช้ีขาด 
 

3.  ภาษีป้าย  (ก าหนดระยะเวลาในการยื่นแบบช าระภาษีป้าย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกปี) 
 หมายถึง  ป้ายที่แสดงช่ือยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหา 
รายได้  หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร ภาพ  
หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น 
  
 ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีป้าย 

1. เจ้าของป้าย 
2. ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของ 

ป้ายนั้นได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้ายถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้
ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้าย 
  
 ก าหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพ่ือช าระภาษีป้าย 

1. ให้เจ้าของหรือครอบครองป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายได้ที่เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล ส่วนการคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได้ อ าเภอลับแล จังหวัดอุตรดิตถ์ 
ภายในเดือนมกราคม  -  มีนาคม ของทุกปี 

2. ผู้ใดติดต้ังป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือ 
เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพิ่มข้ึนให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
ใหม่ภายใน  15  วัน  นับตั้งแต่วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข  

3. ในกรณีที่มีการโอนย้าย (เปลี่ยนเจ้าของ)  ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อเจ้าหน้าที่ 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล  ต าบลชัยจุมพล อ าเภอลับแล จังหวัดอุตรดิตถ์  ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วัน
รับโอน 
  
 
 
 

.../หลักฐาน 
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 หลักฐานท่ีต้องน าไปแสดงเพ่ือเสียภาษีป้าย 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ทะเบียนการค้า,ทะเบียนพาณิชย์ 
3. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา  (ในกรณีที่ได้ช ำระภำษีป้ำยมำแล้ว) 
4. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
5. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
6. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 
7. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย 

  
 ขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 

1. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1) พร้อมหลักฐาน 
2. ผู้เสียภาษีต้องมาช าระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันได้แจ้งการประเมินมิฉะนั้นต้อง 

เสียเงินเพิ่ม 
  
 อัตราภาษีป้าย 

1. ป้ายอักษรไทยล้วน  ให้คิดอัตรา 3 บาท : 500  ตารางเซนติเมตร 
2. ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอื่น ให้คิดอัตรา 20  

บาท : 500 ตารางเซนติเมตร 
3. ป้ายต่อไปนี้ให้คิดอัตรา 40 บาท: 500 ตารางเซนติเมตร 

- ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
- ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 

4. ป้ายตาม 1,2,3 เมื่อค านวณพื้นที่ของป้ายแล้วถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้ายละ  
200 บาท  ให้เสียภาษีป้ายละ 200  บาท 

5. กรณีป้ายที่ติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน   มกราคม -  มีนาคม คิดภาษี    100% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน   เมษายน -    มิถุนายน  คิดภาษี   75% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน   กรกฎาคม - กันยายน  คิดภาษี    50% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน    ตุลาคม - ธันวาคม  คิดภาษี      25% 

  
 เงินเพ่ิม ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี ้

1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนดให้เสียเงินเพิ่ม ร้อยละสิบของค่าภาษี 
ป้ายเว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้น
นั้น ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละห้าของค่าภาษี 

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องต้องตามจ านวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลง 
ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการ
ภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 
 
 

.../3. ไม่ช าระภาษีป้าย 
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  3.     ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษีป้ายเศษ
ของเดือนนับเป็นหนึ่งเดือนทั้งนี้ไม่ให้น าเงินเพิ่มตามข้อ 1 และ ข้อ 2 มาค านวณเป็นเงินเพิ่มตามข้อนี้ด้วย 
  
 บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 

1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยค าเท็จ ตอบค าถามด้วยถ้อยค าอันเป็นเท็จ หรือน า 
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 1 ปี 
หรือ ปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000.- บาท  
ถึง  50,000.-  บาท 

3. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ 
ประกอบกิจการ ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000.- บาท ถึง 10,000.- บาท 

4. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของพนักงาน 
เจ้าหน้าที่ซึ่งสั่งให้มาให้ถ้อยค าหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในก าหนดเวลาอันสมควร
ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000.- บาท ถึง 20,000.- บาท หรือ ทั้งจ าทั้งปรับ 
  
 การอุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย 
  เมื่อผู้เสียภาษีได้แจ้งการประเมิน (ภป.3) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์การ
ประเมินต่อผู้บริหารท้องถ่ิน หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่ที่ได้รับแจ้งค าวินิจฉัย
อุทธรณ์ ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์ค าวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถ่ินต่อศาลภายใน 30 วันนับแต่วันรับแจ้งค าวินิจฉัย
อุทธรณ์ 
 
 การขอคืนเงินภาษีป้าย 
  ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิขอรับเงินคืน
ได้โดยย่ืนค าร้องขอคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 
 

4.ค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 
               “สิ่งปฏิกูล”  หมายความว่า  อุจจาระหรอืปสัสาวะ  และหมายความรวมถึงสิ่งอื่นใดซึง่เป็นสิง่โสโครกหรือ
มีกลิ่นเหม็น  
                “มูลฝอย”  หมาย ความว่า  เศษกระดาษ  เศษผ้า  เศษอาหาร  เศษสินค้า  ถุงพลาสติก  ภาชนะที่ใส่
อาหาร  เถ้า  มูลสัตว์หรือซากสัตว์   รวมตลอดถึงสิ่งอืน่ใดทีเ่ก็บกวาดจาก  ถนน  ตลาด  ที่เลี้ยงสัตว์  หรือทีอ่ื่น 
                “ที่หรอืทางสาธารณะ” หมายความว่า สถานที่หรือทางซึง่มิใช่เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใช้
ประโยชนห์รือใช้สัญจรได ้
                “อาคาร”  หมายความว่า  ตึก  บ้าน  โรง  ร้าน  แพ  คลังสินค้า  ส านักงาน  หรอืสิง่ที่สร้างขึ้นอย่าง
อื่น  ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได ้

                  

.../อัตราค่าธรรม 
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 อัตราค่าธรรมเนียมการจัดเก็บขยะมูลฝอย 

1 . ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจ าเดือน ท่ีมีปริมาณมูลฝอยวันหน่ึงไม่เกิน 500 ลิตร 

วันหนึ่งไม่เกิน  20 ลิตร  เดือนละ   10 บาท 

วันหนึ่งเกิน  20 ลิตร   ค่าเก็บและขนทุก ๆ 20 ลิตร 

หรือเศษของแต่ละ 20 ลิตร  เดือนละ   10 บาท 

ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจ าเดือน ท่ีมีปริมาณมูลฝอย 

วันหนึ่งเกิน  500 ลิตร  ข้ึนไป 

วันหนึ่งไม่เกิน  1 ลูกบาศกเ์มตร เดือนละ   500 บาท 

วันหนึ่งเกิน  1 ลูกบาศกเ์มตร ค่าเก็บและขนทุกๆ ลูกบาศกเ์มตร 

หรือเศษของลกูบาศกเ์มตร   เดือนละ   500 บาท 

ค่าเก็บและขนมูลฝอยเป็นครั้งคราว  ครั้งหน่ึง ๆ 

ไม่เกิน 1 ลูกบาศกเ์มตร  ครั้งละ    150 บาท 

เกิน 1 ลูกบาศกเ์มตร ค่าเก็บแลขนทุก ๆ ลูกบาศก์เมตร หรือ 

เศษของลูกบาศก์เมตร ลูกบาศกเ์มตรละ     150 บาท 

5. รายได้จากสาธารณปูโภคและการพาณิชย์ 
หมายถึง  รายได้อันเกิดจากการสาธารณูปโภค และหรือการพาณิชย์ใด ๆ ขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ิน 

     อัตราค่าธรรมเนียมการจัดค่าน้ าประปา 

        คิดราคาน้ าประปา          หน่วยละ  5  บาท   

        ค่าเช่ามาตรวัดน้ า  เดือนละ  5  บาท  ต่อหลัง/เดือน   

-------------------------------- 

 
 

 
.../ แผนการจัด
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แผนการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ี ประจ าปี  2561 

องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล  อ าเภอลับแล  จังหวัดอุตรดิตถ์  
เดือน/พ.ศ. ภาษีบ ารุงท้องท่ี  เป้าหมาย 

 
ตุลาคม - 
พฤศจิกายน  
2560 
 
 

ธันวาคม  
2560 
 
 
 

มกราคม  - 
เมษายน 
2561 
 

มกราคม -  
พฤษภาคม
2561 
 
 
 

มิถุนายน  
2561 

(กรณีตีราคาปานกลางท่ีดินใหม่ )  
- ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ และประชาสมัพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
- ให้มีการก าหนดราคาปานกลางที่ดินที่เป็นปจัจบุัน  โดยคณะกรรมการพิจารณาตีราคาปานกลางที่ดิน 
- ติดประกาศราคาปานกลางที่ดิน ณ องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจมุพล ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ผู้ว่าราชการจังหวัดได้รับรายงาน 
จากคณะกรรมการพจิารณาตีราคาปานกลางที่ดิน      
 

- จัดท าประมาณการรายรับจากการประเมินที่คาดว่าจะไดร้บัจากผู้ที่อยู่ในข่ายเสียภาษี 
- แต่งตั้งเจ้าพนักงานประเมินภาษีบ ารุงท้องที่และเจ้าพนักงานส ารวจท าการส ารวจจ านวนเนื้อที่ดิน ลักษณะการท าประโยชน์ 
- ประกาศแจ้งเจ้าของที่ดินเพื่อมาย่ืนแบบแสดงรายการที่ดนิ (ภ.บ.ท.๕) และประชาสัมพันธ์การเสียภาษี 
- ออกหนงัสอืเวียนแจง้ผูเ้สียภาษีให้ทราบล่วงหน้า 
 

- รับแบบแสดงรายการที่ดิน  และตรวจสอบความถูกต้อง (ภ.บ.ท.๕) 
- ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารและลงทะเบียนรับแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) เสนอต่อเจ้าพนักงานประเมนิ 
- ประเมินภาษีบ ารุงทอ้งที ่
 

- ติดประกาศการประเมินภาษีบ ารงุท้องที่ (ภ.บ.ท.๑๐)  ณ องค์การบรหิารส่วนต าบลชัยจุมพล และทีท่ าการผู้ใหญ่บ้าน/ก านัน            
กรณีเจ้าของที่ดินอยู่นอกเขตส านักงานเทศบาลต าบลใหท้ าหนังสือแจง้ให้เจ้าของที่ดินทราบ 
- รับช าระภาษี (ภายในเวลาที่ก าหนด) 
- ในกรณีเจ้าของที่ดินไมพ่อใจในการประเมินสามารถยื่นอทุธรณ์ภายใน 30 วัน นับจากวันติดประกาศ 
- รับเรื่องอุทธรณ์/แจ้งผลการอทุธรณ์ (กรณีอทุธรณ์) 
 

- รับช าระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นก าหนด รอ้ยละ 2 ต่อเดอืน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี  ครั้งที่ 1 
 

 
 
 
 
 
 
 
รายได้เพิ่มขึ้น 
ร้อยละ 1-3 
% 

.../เดือน/พ.ศ. 
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เดือน/พ.ศ. ภาษีบ ารุงท้องท่ี (กรณีตีราคาปานกลางท่ีดินใหม่ ) เป้าหมาย 
 
กรกฎาคม  
2561 
 
สิงหาคม  
2561 
 
กันยายน  
2561 

 
- รับช าระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นก าหนด รอ้ยละ 2 ต่อเดอืน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี  ครั้งที่ 2 
 
 
- รับช าระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นก าหนด รอ้ยละ 2 ต่อเดอืน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี  ครั้งที่ 3 
 
 
- ตรวจสอบบัญชีผูเ้สียภาษีในปงีบประมาณ 
- รายงานปิดงบประจ าป ี
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แผนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ประจ าปี  2561 

องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล   อ าเภอลับแล จังหวัดอุตรดิตถ์  
เดือน/พ.ศ. ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน เป้าหมาย 

 ต.ค.  2560 
 

พ.ย.  2560 
 

ธ.ค.2560 
 
 

ม.ค. - ก.พ.2561 
 
 

ม.ค. - มี.ค.  
2561 
 

เม.ย.2561 
 

พ.ค.2561 
 

มิ.ย.2561 
ก.ค.2561 
 

ส.ค.2561 
 

ก.ย.2561 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ (บญัชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรบั) 
 

- ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
 

- ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
- จัดท าหนังสือแจง้มใหผู้้ทีม่ีหน้าทีเ่สียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ใหท้ราบล่วงหน้า 
 

- รับแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน (ภ.ร.ด.2) และตรวจสอบความถูกต้อง / ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษีและมหีนงัสือ
แจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) รบัช าระภาษี 
 

- รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันทีหรอืช าระในก าหนดเวลา) 
 
 

- รับช าระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นก าหนด / มีหนงัสอืเตือนไปยงัผู้ที่ยงัไม่ช าระภาษีครั้งที่ 1 
 

- รับช าระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นก าหนด / มีหนงัสอืเตือนไปยงัผู้ที่ยงัไม่ช าระภาษีครั้งที่ 2 
 

- รับช าระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นก าหนด / มีหนงัสอืเตือนไปยงัผู้ที่ยงัไม่ช าระภาษีครั้งที่ 3 
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี 
 

- ตรวจสอบผู้เสียภาษีที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ  
 

- รายงานปิดงบประจ าป ี

 
 
 
 
 
 
 
รายได้เพิ่มข้ึน 
ร้อยละ 1-3 % 

.../ แผนการจัด
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แผนการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปี  2561 
องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล  อ าเภอลับแล  จังหวัดอุตรดิตถ์  

เดือน/พ.ศ. ภาษีป้าย เป้าหมาย 
 ต.ค. - พ.ย.
2560 
 
ธ.ค.2560 
 
 
ม.ค. - มี.ค.  
2561 
 
เม.ย.2561 
 
พ.ค.2561 
 
มิ.ย.2561 
 
ก.ค.2561 
 
ส.ค.2561 
 
ก.ย.2561 
 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ (บญัชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรบั) 
- ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
 
- ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
- จัดท าหนังสือแจง้ใหผู้้ที่มหีน้าทีเ่สียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ใหท้ราบล่วงหน้า 
 
- รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกต้อง / ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษีและมหีนังสือแจ้งการประเมินภาษี ภ.ป.3 
- รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันทีหรอืช าระในก าหนดเวลา) 
 
- มีหนงัสือเตือนไปยงัผู้ที่ยงัไม่ช าระภาษีครั้งที่ 1 (รับช าระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25) 
 
- มีหนังสือเตือนไปยงัผู้ที่ยงัไม่ช าระภาษีครั้งที่ 2 (รับช าระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25) 
 
- มีหนังสือเตือนไปยงัผู้ที่ยงัไม่ช าระภาษีครั้งที่ 3 (รับช าระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25) 
 
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี 
 
- ตรวจสอบบัญชีผู้ช าระภาษี 
 
- รายงานปิดงบประจ าป ี

 
 
 
 
 
 
 
รายได้เพิ่มข้ึน 
ร้อยละ 1-3 % 

 
.../ แผนปฏิบัต ิ
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แผนการจัดเก็บค่าธรรมเนียมขยะมลูฝอยฯ ประจ าปี  2561 

องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล  อ าเภอลับแล   จังหวัดอุตรดิตถ์  
เดือน/พ.ศ. ค่าธรรมเนียมขยะมลูฝอยฯ เป้าหมาย 

 ต.ค. – ธ.ค.
2560 
 
ต.ค. 2560 -
ธ.ค.2560 
 
 
ต.ค. 2560 – 
ก.ย. 2561 
 
 
 
 
 
 
ก.ย. 2561 

- ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
 
 
- ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
 
 
 
- เก็บค่าธรรมเนียมขยะมลูฝอยฯ 
- รับช าระ ณ องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจมุพล 
- ออกพื้นทีจ่ัดเก็บค่าธรรมเนียมขยะมลูฝอย ปีละ 2 ครั้ง ประจ าเดือน แยกเป็น  
   - ตุลาคม 2560 – มีนาคม 2561  เริ่มจัดเก็บค่าบริการตั้งแต่เดือน มกราคม 2561 เป็นต้นไป  
   - เมษายน 2561 – กันยายน 2561  เริ่มจัดเก็บค่าบริการตั้งแต่เดือน เมษายน 2561 เป็นต้นไป  
 
 
 
- รายงานปิดงบประจ าป ี
 

 
 
 
 
 
 
 
รายได้เพิ่มข้ึน 
ร้อยละ 1-3 % 

 
.../ แผนปฏิบัต ิ
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ี ประจ าปี  2561 

องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล  อ าเภอลับแล   จังหวัดอุตรดิตถ์  

ล าดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหต ุต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค ส.ค. ก.ย 

1 คัดลอกบญัชีผู้ทีอ่ยู่ในเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณ(ลูกหนีต้ามเกณฑ์
ค้างรับ) ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 

            

2 ประชาสมัพันธ์เรื่องการเสียภาษี              

3 ออกหนงัสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า              

4 รับยื่นแบบและช าระค่าภาษี (ช าระภายเวลาที่ก าหนด)           

5 ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปีปจัจบุัน              

6 รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา(มเีงินเพิม่)          

7 มีหนังสือแจ้งไปยงัผู้ที่ยงัไม่ช าระภาษี (3 ครั้ง)            

8 ตรวจสอบบญัชีผูเ้สียภาษีในปีงบประมาณ              

9 รายงานปิดงบประจ าป ี              

 
 
 

 
 
 

.../ แผนปฏิบัต ิ
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ประจ าปี  2561 
องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล  อ าเภอลับแล  จังหวัดอุตรดิตถ์  

ล า
ดับ 

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหต ุต.ค พ.ย. ธ.ค ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย ก.ค ส.ค. ก.ย. 
1 ส ารวจและคัดลอกบญัชีผู้ที่อยู่ในเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณ              
2 ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ              
3 ประชาสมัพันธ์เรื่องการเสียภาษี             

4 ออกหนงัสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า              

5 รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขที่รบั) ตรวจสอบความถูกตอ้ง             

6 ประเมินค่ารายปี/แจง้ผลการประเมิน/รบัช าระภาษี            

7 รับช าระค่าภาษี (ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)            

8 ออกหนงัสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในก าหนด (3 ครั้ง)            

9 ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปีปจัจบุัน             

10 รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเงินเพิม่)         

11 ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี            

12 ตรวจสอบบญัชีผูเ้สียภาษีในปีงบประมาณ              

13 รายงานปิดงบประจ าป ี              

 
 
 

.../ แผนปฏิบัติ
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปี  2561 
องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล  อ าเภอลับแล  จังหวัดอุตรดิตถ์  

ล าดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหต ุต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1 ส ารวจและคัดลอกบญัชีผู้ที่อยู่ในเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณ              
2 ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ             
3 ประชาสมัพันธ์เรื่องการเสียภาษี             

4 ออกหนงัสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้าเพื่อยื่นแบบ ภ.ป.1              

5 รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขที่รบั) ตรวจสอบความถูกต้อง             

6 ประเมินค่ารายปี/แจง้ผลการประเมิน/รบัช าระภาษี             

7 รับช าระค่าภาษี (ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)           

8 ออกหนงัสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด (3 ครั้ง)            

9 ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี           

10 รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเงินเพิม่)          

11 ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปีปจัจบุัน              

12 รายงานปิดงบ              

 
 
 
 
 

.../ แผนปฏิบัต ิ
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอยฯ ประจ าปี  2561 
องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล  อ าเภอลับแล  จังหวัดอุตรดิตถ์  

ล าดับ
ท่ี 

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ระยะเวลาปฏิบัติงาน หมายเหต ุ

1 ส ารวจและจัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ์ต่าง  ๆ ต.ค.2559 – ธ.ค. 2559  
 
 

2 ประชาสมัพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียค่าธรรมเนียมขยะมลูฝอย ต.ค.2559 – ธ.ค. 2559  
 
 

3 เก็บค่าธรรมเนียมขยะมลูฝอยฯ 
3.1 ออกพื้นที ่
     หมู่ที่ 1  บ้านน้ าใส 
     หมู่ที่ 2  บ้านต้นขาม 
     หมู่ที่ 3  บ้านห้องสงู 
     หมู่ที่ 4  บ้านคุ้ม 
     หมู่ที่ 5  บ้านนาทะเล 
     หมู่ที่ 6    บ้านช าป่าหวาย 
     หมู่ที่ 8    บ้านร่องยาง 
     หมู่ที่ 9    บ้านน้ าใสใต ้
     หมู่ที่ 10  บ้านป่าสัก 
     หมู่ที่ 11  บ้านปากทาง 
      
3.2 รับช าระ ณ องค์การบรหิารส่วนต าบลชัยจุมพล 

 
 

   - ตุลาคม 2560 – มีนาคม 2561 เริ่ม
จัดเกบ็ค่าบรกิารตัง้แต่เดือน เมษายน 2561
เป็นต้นไป  
 
   - เมษายน 2561 – กันยายน 2561  เริ่ม
จัดเกบ็ค่าบรกิารตัง้แต่เดือน สงิหาคม 2561 
เป็นต้นไป  

 
 

 
 
 
 
 

 
 

.../  แผนปฏิบัต ิ
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แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนท่ี ประจ าปี  2561 

องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล  อ าเภอลับแล จังหวัดอุตรดิตถ์  

 
 
 
 
 

.../  แผนปฏิบัต ิ

ล าดับท่ี เดือน วัน เวลา และสถานท่ีการให้บริการจัดเก็บรายได ้

1. ตุลาคม  เตรียมส ารวจผู้ค้างช าระและติดตามเรง่รัดลูกหนี้ภาษีประเภทต่าง ๆ ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพื่อไว้ท าการจัดเกบ็ในปี  
2561 2. พฤศจิกายน  

3. ธันวาคม ประชาสมัพันธ์ที่  อบต.ชัยจมุพล  และประชาสัมพันธ์นอกสถานที่ 
4. มกราคม รับช าระที่ อบต.ชัยจมุพล 
5. กุมภาพันธ์ รับช าระที่ อบต.ชัยจมุพล และออกบรกิารนอกสถานที ่
6. มีนาคม รับช าระที่  อบต.ชัยจุมพล  และออกบริการนอกสถานที ่
7. เมษายน รับช าระที่ อบต.ชัยจมุพล  และออกบริการนอกสถานที ่
8. พฤษภาคม 

รับช าระภาษีที่ อบต.ชัยจุมพล   
9. มิถุนายน 

10. กรกฎาคม 
11. สิงหาคม 
12. กันยายน รับช าระภาษีที่ อบต.ชัยจุมพล  และออกบรกิารนอกสถานที ่
13 ตุลาคม   

เตรียมส ารวจผู้ค้างช าระและติดตามเรง่รัดลูกหนี้ภาษีประเภทต่าง ๆ ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพื่อไว้ท าการจัดเกบ็ในปี  
2561 

15 พฤศจิกายน 
15 ธันวาคม 
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แผนการปฏบิตัิงานการจัดเกบ็ค่าน้ าประปา ประจ าปีงบประมาณ 2561 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล อ าเภอลับแล จังหวัดอตุรดิตถ์  

 
ก. ข้ันเตรียมการ 

1. เตรียมข้อมูลผู้ใช้น้ าประปา 
2. จดเลขมาตรวัดน้ า 
3. ออกใบแจง้หนี้ให้แกผู่้ใช้น้ า 

อัตราการจัดเก็บค่าน้ าประปา จะจัดเก็บในอัตราหน่วยละ 5.- บาท  
ระยะเวลาปฏิบัตงิาน 
- เป็นประจ าทุกเดือน 

      ข. ข้ันด าเนินการจัดเกบ็ 
 1. จดเลขมาตรของเดือนถัดไปพร้อมออกใบแจ้งหนี้ของเดือนปัจจุบันและรบัช าระค่าน้ าประปานอกสถานที่ 

     ระยะเวลาปฏิบัตงิาน 
- ตั้งแต่วันที่ 25 ของเดือน จดเลขมาตร 
- ตั้งแต่วันที่ 1-10 ของเดือนถัดไป แจกใบแจง้หนี้ค่าประปา 

2.ติดตามแร่งรัดลกูหนี้ค้างช าระค่าน้ าประปา ออกใบแจ้งหนี้อีก 1 ครั้ง 
     ระยะเวลาปฏิบัตงิาน 

- ตั้งแต่วันที่ 20 ของเดือนถัดไป 
ค. ข้ันประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 

การงดจ่ายน้ าประปา 
ผู้ใช้น้ าค้างช าระ 3 เดือน ฝ่ายพัฒนาและจัดเกบ็รายได้จะโทรศัพท์แจ้งเตือน กรณีไม่สามารถติดต่อได้
ทางโทรศัพทจ์ะท าการแจง้เตือนเป็นจดหมายตอบรับและก าหนดวันช าระค่าน้ า หากไม่มาช าระภายใน
ก าหนดจะท าการงดจ่ายน้ า (ตัดมาตร) 
- ท าหนังสือแจง้เตือนก่อนหนี้ค้างช าระจะครบก าหนด 3 เดือน  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติตามหน้าท่ีรับผิดชอบ 
องค์การบริหารส่วนต าบลชัยจุมพล  อ าเภอลับแล  จังหวัดอุตรดิตถ์  ประจ าปี  2561 

……………………………….. 
  

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย 
  1. ส ารวจเตรียมแบบพมิพ์ต่าง ๆ  
  2. ตรวจสอบและจัดท าบัญชีผูท้ี่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
  3. ออกหนงัสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
  4. รับยื่นแบบ 
  5. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 

6. รับช าระภาษี/สง่เงินรายได้ประจ าวัน 
7. ประชาสมัพันธ์เรื่องการจัดเกบ็ภาษี 

  

ผู้อ านวยกองคลัง 
  1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
  2. แจ้งผลการประเมิน 
  3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างช าระภาษี 
  4. แจ้งผลการช้ีขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 

5. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ทีก่ าหนดโดยพจิารณาจากข้อเทจ็จริงประกอบ 
 

 ปลัด อบต.  
  1. ประชาสมัพันธ์เรื่องการจัดเกบ็ภาษี 
  2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
  3. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ทีก่ าหนดโดยพจิารณาจากข้อเทจ็จริงประกอบ 
  4. ออกหนงัสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในก าหนด 
  5. ออกหนงัสือเตือนผู้ไม่มาช าระภาษีตามก าหนด 
  6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเกบ็รายได้ 

7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพือ่ด าเนินต่อผู้ไมม่ายื่นแบบภายใน
ก าหนด 

  8. ประสานกับอ าเภอขอทราบผลคดเีป็นระยะ ๆ 
  

คณะผู้บริหาร 
 

  1. พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
  2. ลงมติช้ีขาดตามค าร้อง และแจง้ผลการช้ีขาดให้ผูร้้องทราบ 
  3. มอบอ านาจแจ้งความด าเนินคดีแกผู่้ไม่มาย่ืนแบบภายในก าหนด 
  4. มีค าสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรพัย์สิน 

 .../(ลงช่ือ)  
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           (ลงช่ือ)                       มณีรัตน์  อุดใจ                    ผู้จัดท า/เสนอแผน 
(นางสาวมณรีัตน์  อุดใจ) 

นักวิชาการจัดเก็บรายได้ช านาญการ 
 
 

 
      (ลงช่ือ)                 ประกาย  ไชยอ่ินค า                 ผู้ตรวจสอบแผน 

(นางประกาย  ไชยอิ่นค า) 
                                                        ผู้อ านวยการกองคลงั 

 
                            (ลงช่ือ)       อรณิชชา  แฝงจันทร์                ผู้เห็นชอบแผน 
                                    (นางอรณิชชา  แฝงจันทร์) 
                                          รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลชัยจมุพล 
  

 
    (ลงช่ือ)       อดุลย์  คันทะเรศร์                   ผู้เห็นชอบแผน 

(นายอดุลย์  คันทะเรศร์) 
ปลัด อบต.ชัยจุมพล 

 
 

                            (ลงช่ือ)                    มาตร์  อินมา                       ผู้อนุมัติแผน 
(นายมาตร์  อินมา) 

นายก อบต.ชัยจุมพล 
 

 
 


